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二四、最高法院民事事件分案實施要點 

中華民國107年8月16日台文字第1070000658號函公布；並自即日起生效 

中華民國108年6月24日台文字第1080000674號函公布修正(附修正對照表) 

中華民國108年10月29日108年度第6次民事庭會議修正第3、4、10、11點；108年11月

19日台文字第1080001151號函發布(附修正條文對照表)  

中華民國109年2月25日109年度第1次民事庭會議修正第3、10點；109年3月12日台文

字第1090000179號函發布(附修正條文對照表)  

中華民國109年11月3日109年度第3次民事庭會議修正第1、2、3、4、5、6、7、8、9、

10、11、12、13、14、15點；109年11月10日台文字第1090000806號函發布(附修正條

文對照表) 

中華民國112年12月26日112年度年終法官會議修正第2、3、4、5、6、8、9、10、11、

12點；113年1月4日台文字第1130000010號函發布(附修正條文對照表) 

 

一、本院民事事件之分案，除法令另有規定或本院法官會議、

民事庭會議另有決議外，依本要點行之。 

    分案，由年度年終法官會議決議司法事務分配之民事庭庭

長（審判長）主持，並監督處理有關分案事宜。分案庭長

（審判長）因故不能執行職務時，由其他輪值庭長（審判

長）代理之。    

二、分案人員參照司法院訂頒「臺灣高等法院以下各級法院民

刑事案件案號字別及案件種類對照表」，依原審字別判斷事

件之種類。如有競合或難以歸類之情形，應報請分案庭長

（審判長）裁示；必要時，分案庭長（審判長）得報請民

事法官司法事務分配小組會議（下稱事務分配小組會議）

議決之。 

三、分案方式： 

    ㈠電腦亂數抽籤分案：除第㈡、㈢款所列以外之事件，公

開以電腦亂數抽籤方式分案。 
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㈡按庭輪分：經民事科初步審查認已逾期、訴訟標的價額

未逾新臺幣一百五十萬元或未依法提出理由狀、繳納裁

判費、委任律師為訴訟代理人等不合法之上訴、再審、

抗告，及因原承辦股裁撤之聲請等事件，由分案人員按

庭別順序及股符順序平均分配之。民事庭庭長以台補字

裁定命補正，而需公示送達該裁定時，按該庭庭員股符

順序分由該庭員辦理。。 

㈢分原承辦股： 

1.與本案相關連之事件，分由本案之承辦股辦理；本案

已審結者依電腦亂數抽籤，輪分各股辦理。 

2.原審更三審以上再行上訴、抗告（再抗告）之事件，

分由辦理該原審更二審事件之原承辦股辦理至事件

確定。  

3.事件已審結，當事人或律師聲請酌定第三審律師酬金

者，分由原承辦股辦理。 

4.當事人聲請提案予大法庭裁判者，如本案已終結，分

台聲字；如未終結而承辦庭認有分案必要送民事科分

案時，分台聲字，由原承辦股辦理。 

四、即時分案： 

    停止執行事件，如未即時處理，有發生難以回復損害之虞

時，或對於聲請停止管收之抗告事件，均應隨時分案，不

受分案日及分案次數之限制。本案尚未繫屬本院或情形急

迫者，必要時得不經調卷，逕行分案。其他具急迫性之事

件，於報請分案庭長（審判長）核可後，亦同；但分案庭

長（審判長）認有必要時，得報請召集事務分配小組會議

議決之。 
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五、分案原則： 

㈠電腦亂數抽籤分案： 

1.智慧財產事件、勞動事件，分別由智慧財產法庭法官、

勞動法庭法官分受之。 

2.環安事件、食安事件合為一獨立輪次，證券交易事件、

國貿事件、海商事件合為一獨立輪次，重大事件、久懸

事件、社會矚目事件合為一獨立輪次（下稱獨立輪次分

案事件），依序按其獨立之分案輪次表分案，由全體法官

分受之；智慧財產法庭法官不分受環安事件、食安事件、

證券交易事件、國貿事件、海商事件。獨立輪次分案事

件之輪次不因年度更易而受影響。 

3.普通事件：上開1.2.以外之事件，由全體法官分受之。 

㈡1.經事務分配小組會議決議停分案之法官，不參與電腦

亂數抽籤分案，其輪次亦不保留空籤。 

  2.相關連之事件，分由同一股辦理，並依其件數抵充同

類事件之輪次。不足抵充時，於下次分案時抵充。 

㈢下列情形，逕由原承辦股辦理，不另分案： 

1.訴訟程序進行中所為之裁判。  

2.中間裁判或一部裁判。 

3.裁判後依聲請或依職權補充裁判、更正裁判、公示送達、

命承受訴訟、返還裁判費。 

4.一事件數裁判者。但不包括第十點第㈠款所列之情形。 

5.律師經本院選任為訴訟代理人，聲請辭去其職務或另行

選任。  

6.本案尚未終結，當事人聲請提案予大法庭裁判。但承辦

庭得依第三點第㈢款4.後段辦理。 

㈣第三點第㈢款1.、2.之事件分案時，原承辦股已裁撤或
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法官不受分事件時，依事件性質，輪分各股辦理。 

㈤第三點第㈢款3.之事件及依本點第㈢款應由原承辦股

辦理之續收文狀，依下列方式辦理： 

1.如原承辦股法官仍在職，仍由原承辦股法官辦理。 

2.如原承辦股已裁撤，原承辦庭之庭長或審判長仍在職，

分由原承辦庭科長將文狀輪分該庭法官辦理。 

3.如原承辦股法官升任庭長或審判長，則分由該庭科長將

文狀輪分該庭法官辦理。 

4.如原承辦股及原承辦庭均已裁撤，依事件性質，輪分各

股辦理。 

㈥智慧財產法庭或勞動法庭之主辦法官離職時，退科之專

庭事件以電腦亂數抽籤分由原專庭法官辦理；主辦法官

調至非專庭時，未審結之專庭事件應退科，以電腦亂數

抽籤分由原專庭法官辦理。 

六、分案作業： 

㈠電腦亂數抽籤分案： 

1.每月分案二次，於每月第一週、第二週之前一週星期

四進行分案作業，於每月第一週及第二週之星期一分

送案卷予主辦法官，星期一如為例假日，順延至次一

工作日。 

2.分案股應於進行分案作業日之前，將待分案件之基本

資料（例如獨立輪次分案事件、原審字號更三以後事

件、相關連事件、原承辦股、迴避庭或法官等）輸入

電腦，傳送並列印清單送交分案人員，完成分案條件

維護後，由分案庭長（審判長）主持以電腦亂數進行

抽籤。 

3.分案，應依序按智慧財產事件、勞動事件、獨立輪次
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分案事件、普通事件進行抽籤。已分智慧財產事件、

勞動事件、獨立輪次分案事件者，應依其件數抵充普

通事件之輪次。 

4.僅一股有空籤且待分件數等於或小於該空籤數時，應

將下一輪次加入抽籤。 

5.抽籤完畢，分案人員應即列印案件分配清單，送請分

案庭長（審判長）核定，再傳送並分送案卷及分案清

單交主辦法官簽收。 

㈡按庭輪分、第三點第㈢款3.之分原承辦股：每月分案

三次，於每月第一週至第三週之星期一分送案卷，星

期一如為例假日，順延至次一工作日。 

㈢分案日及作業時間，於必要時，得由分案人員報經分

案庭長（審判長）核可，機動調整之；另通知民事庭

庭長（審判長）、法官。 

七、 收受之事件經民事科初步審查，認有案情複雜、卷證繁多、

當事人眾多或其他特別情事者，應陳報分案庭長（審判長）；

分案庭長（審判長）認為必要時，得報請召集事務分配小

組會議議決是否以人工抽籤方式分案，或是否停、減分案

及其件數。 

    人工抽籤方式分案作業： 

㈠事務分配小組會議決議抽籤之時間、地點後，通知各庭 

庭長、審判長及法官得到場見證分案情形。 

㈡分案人員應依事務分配小組會議決議之抽籤方式製作籤 

  條。 

㈢抽籤作業由分案庭長（審判長）主持，經到場之民事庭 

庭長（審判長）或其代理人檢視籤條無誤後，即進行抽 

籤。 
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㈣抽籤由分案庭長（審判長）指定庭長（審判長）或法官 

二人為之，一人抽股別籤，另一人抽有無中籤，分案人 

員應製作分案紀錄，記載抽籤過程及結果。 

㈤分案後，分案人員應將分案結果及事務分配小組會議決 

議之停、減分案條件設定於電腦輪次表。 

八、其他分受事件原則： 

㈠法官擔任庭長、審判長者，其原受分而尚未審結之事件，

不退科重分，亦不分新案。 

㈡法官兼書記官長分受事件之比例，由事務分配小組會議

議決之。 

㈢上訴同時抗告或聲請之事件，應另編卷，分開計算件數，

合併分由同一股法官辦理。抗告或聲請部分必須先決者，

應先送辦理；但同時聲請法官迴避者，不在此限。 

㈣當事人就同一事件聲請再審三次以上者，累積六個月合

併成一案，採單獨輪次以電腦亂數抽籤分案。需合併分

案之專庭事件，應將各迴避庭之事件合併為一案，分由

他專庭辦理。 

㈤曾經發回更審或提起再審之訴（聲請再審）之事件，當

事人於判決確定後具狀聲請酌定歷次第三審律師酬金

者，通常程序事件與再審之訴（聲請再審）事件分開，

各由最後一次受理該事件之承辦股辦理。 

㈥已行徵詢程序或提案予大法庭之事件，承辦股法官因故

不能繼續辦理時，以電腦亂數抽籤分由原承辦庭其他法

官續行辦理。 

九、停止分案之原則： 

㈠年度休假停分依下列方式為之： 

1.以上年度法官每月普通訴字、抗字、聲字事件平均分案
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件數為停分件數，分別於上、下半年按月停分。 

2.各股停分期間抽籤排定，同一庭於同月超過二股停分者，

第三股應重新抽籤。 

3.停分期間屆滿，停分件數不足者，繼續停分。 

㈡婚假、喪假、產假（含產前假、陪產假），依下列方式停

分：  

1.請假一日，停分訴字普通事件Ｏ‧五件。 

2.請假半日，可保留合併計算。但請假以小時計算者，不

在此限。 

3.停分者應於下次分案全部減分，當次分案不足減分時，

順延至下次分案減分。 

㈢下列情形之普通事件停分，依請假日數一日停分訴字普

通事件Ｏ‧五件計算： 

1.連續三日以上之病假，且提出診斷證明書。 

2.受司法院或本院指派，連續三日以上之公假。 

㈣第㈡、㈢款之停分件數得合併計算。 

㈤經本院選派或推薦擔任本院或司法院所舉辦之學術研

討會報告人或與談人者，報告人停分訴字普通事件十件，

與談人停分訴字普通事件五件。 

㈥經本院指派列席臺灣高等法院暨所屬法院法律座談會

之法官，於座談會前或會後一個月內，停分訴字普通事

件三件。 

㈦分案前未經事務分配小組會議決議停分件數之事件，因

案情重大、繁雜，得於審結後，提出判決書及相關資料，

報請召開事務分配小組會議議決是否減分及其件數。 

㈧調動、離職或退休者，於去職日前一個月停止分受電腦

亂數抽籤分案及按庭輪分事件。 
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㈨因兼辦行政業務、健康因素且提出合格醫師證明書，或

有其他特殊原因難以辦理全股事件者，得報請召開事務

分配小組會議議決停止全部或一部之分案。原因消滅或

變更而恢復分案者，亦同。 

十、折抵分案之原則： 

㈠伸出裁判：主辦法官就已受分事件，於結案時有下列伸

出裁判之情形，得依其伸出裁判之字別，抵分相同之字

別及件數：  

1.民事上訴事件加辦上訴、再審、聲請或抗告等事件。 

2.民事抗告事件加辦第三審上訴或抗告、聲請等事件。 

㈡擔任職務法庭審判長或主辦法官，每辦結職務法庭案件

一件，抵分訴字普通事件一件。 

㈢辦理智慧財產、環安、食安、證券交易、國貿、海商及

分案時已逾十年未結之久懸事件，以裁判終結一件者，

抵分訴字普通事件一件。但同一事件辦結後，復由同一

法官辦理時，不再折抵。 

㈣庭長、審判長連續請假三日以上，該庭資深法官代理審

判長期間，終結他股案件，得檢附裁判書累計計算抵分

案件，每三件抵分同字別一件。但以判決終結者，每二

件抵分訴字普通事件一件。 

㈤法官依第八點第㈥款續行辦理事件者，抵分相同類別事

件一件。 

㈥1.電腦亂數抽籤分案之訴字事件，經徵詢程序統一法律

見解而審結者，折抵訴字普通事件二件；經提交大法庭

統一法律見解而審結者，折抵訴字普通事件四件。 

  2.電腦亂數抽籤分案之抗字或聲字事件，經徵詢程序統

一法律見解而審結者，折抵抗字或聲字普通事件二件；
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經提交大法庭統一法律見解而審結者，折抵抗字或聲字

普通事件四件。 

㈦參與大法庭言詞辯論之法官，除承辦股法官外，結案累

計每達三件，抵分抗字普通事件一件。 

㈧依第八點第㈣款合併十件以上者，每十件抵分一件；不

足十件者，以十件計。 

十一、補分案之原則： 

㈠主辦法官分受之事件，因迴避或其他原因退科重分者，

於次一分案日補分相同字別事件。 

㈡法官因公、病連續請假二個月以上者，得報請召開事

務分配小組會議議決，將其未結事件退科重分。於銷

假後，因公請假退科者，全數補回；因病請假退科者，

報請召開事務分配小組會議議決其補回件數。 

㈢事件經當事人撤回者，不補分。 

㈣智慧財產法庭或勞動法庭主辦法官調至非專庭時，應

依其退科之專庭事件件數，補分普通事件。 

十二、新到職法官之分案： 

㈠初任及復任法官到職日非當月一日者，按到職前三個

月法官每月平均分案件數，依到職日與當月日數之比

例，受分各字別事件（不滿一件者，四捨五入）。 

㈡初任法官，按到職前三個月法官平均未結件數之七成

加分訴字普通事件（底案），分四個月平均分受之。 

㈢復任法官，按前次離職時退科事件之類別及件數，分

四個月補分。但不得超過到職前三個月法官平均未結

件數之一‧二倍。離職前未及抵分完畢之件數，於復

任時抵分。 

㈣初任及復任法官，按其當年度得休假總日數與在本院
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任職服務日數比例，計算停分件數，停分期間抽籤排定。 

十三、分案庭長（審判長）對於分案有疑義時，得報請召開事

務分配小組會議議決之。 

十四、事務分配小組會議議決之事項，應送請最近一次民事庭

會議核備。 

十五、本要點經民事庭會議通過後實施，修正時亦同。 

 

 

 


